LYCEE 31
Saint-Bénigne .

FICHE PREPARATOIRE A LA RECHERCHE DE STAGE
LYCEE PROFESSIONNEL TERTIAIRE SECTION GESTION ADMINISTRATION CLASSE DE TERMINALE
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OBJECTIFS PERIODE DE FORMATION EN MILIEU PROFESSIONNEL (PFMP) :

participer a I’élaboration des données liées a la rémunération ;
mettre a jour des dossiers liés au personnel ;

préparer et suivre les déplacements du personnel ;

participer a I’élaboration et au suivi de différents budgets ;
participer au suivi administratif des projets ;

participer aux réunions (préparation, suivi et compte-rendu).
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Cachet de I'organisation

Lycée privé Saint-Bénigne

99 rue de Talant - 21000 Dijon

Tél.: 03 80 58 33 43 Fax:03 8058 33 54
info@groupe-sb.org

www.sb-lycee.fr




